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План работы (краткий) 

Управления бухгалтерского учета и финансового контроля  

на 2024 год 

Основные 

направления 

деятельности 

Основные мероприятия 

 

Результаты Сроки 

реализации 

План финансово-

хозяйственной 

деятельности на 

2024–2026 гг. 

Своевременное формирование 

проекта плана финансово-

хозяйственной деятельности (далее – 

ПФХД). Своевременная публикация 

ПФХД и изменений к нему на 

официальном сайте госучреждений 

(bus.gov.ru, а также на официальном 

сайте ФГБОУ ВО 

«Набережночелнинский 

государственный педагогический 

университет» (далее-НГПУ) 

(https://tatngpi.ru).  

Комплексный экономический анализ 

исполнения доходов и расходов 

НГПУ на основании данных 

бухгалтерского учета; Подготовка 

сведений для Минпросвещения 

России для расчета объемов 

субсидии на финансовое обеспечение 

выполнения государственного 

задания (услуги, работы), субсидий 

на иные цели и публичных 

обязательств 

Формирование 

ПФХД и 

своевременное 

внесение 

изменений к нему 

В течение 

2024г. 



Финансовое 

обеспечение 

Эффективное использование 

денежных средств, своевременность 

платежей по обязательствам.  

Ведение ежемесячного кассового 

плана с целью управления 

денежными потоками для 

обеспечения максимально 

эффективного использования 

денежных средств; 

Составление смет, анализ цен. 

Регистрация и контроль исполнения 

договоров и государственных 

контрактов. 

Недопущение 

дефицита 

оборотных 

средств на 

лицевом счете 

университета 

Постоянно 

 

Бухгалтерский 

учет и 

отчетность 

Организация и осуществление 

достоверного бухгалтерского учета 

наличных и безналичных денежных 

средств университета, учета расчетов 

с подотчетными лицами.  

Формирование платежных 

документов. Работа с федеральным 

казначейством. 

Учет расчетов с дебиторами и 

кредиторами, сверка расчетов. 

Оперативное взаимодействие с 

контрагентами и получателями 

услуг. 

Контроль правильности оформления 

документов и своевременности 

получения и оприходования 

материальных ценностей 

Проведение инвентаризации 

основных средств, материальных 

запасов и средств в расчетах. 

Подготовка документов на списание 

израсходованных материалов и 

основных средств. 

Своевременное и достоверное 

ведение учета имущества, 

закрепленного за университетом, 

согласование перечня особо ценного 

движимого (недвижимого) 

имущества и изменения к нему. 

Своевременная подготовка и сдача 

квартальной и годовой 

бухгалтерской отчетности в 

Межрегиональное бухгалтерское 

управление Федерального 

казначейства России.  

Своевременность 

и достоверность 

ведения 

бухгалтерского 

учета в 

соответствии с 

действующим 

законодательством 

Постоянно 

В течение 

2024г. 



Составление годовой и квартальной 

отчетности во все органы, фонды. 

Заработная плата 

и стипендия 

Начисление заработной платы 

работникам и организация ее 

выплаты (заработная плата за первую 

половину месяца и окончательный 

расчет); 

Начисление стипендий студентам и 

выплат пособий студентам-сиротам, 

перечисление налогов, страховых 

взносов и удержаний из заработной 

платы (из стипендий); 

Составление штатного расписания. 

Контроль и мониторинг показателей 

фонда оплаты труда. 

своевременное заполнение и 

размещение отчетности на портале 

взаимодействия Министерства 

просвещения РФ: своевременное 

заполнение и размещение отчетности 

в Федеральную налоговую службу и 

страховые фонды, составление 

статистической отчётности 

Соблюдение норм 

действующего 

законодательства 

Постоянно 

В течение 

2024г. 

Налоговый учет Своевременно формировать и 

представлять в налоговые органы 

необходимую отчетность и 

документы, своевременная уплата 

налогов 

Соблюдение норм 

действующего 

законодательства 

Постоянно 

В течение 

2024г. 



Повышение 

квалификации 

работников 

В целях совершенствования навыков 

и поддержания соответствующего 

уровня, а также обеспечения 

соответствия учета учреждения 

требованиям законодательства, 

работникам подразделения 

рекомендуется пройти необходимое 

обучение 

Соблюдение норм 

действующего 

законодательства 

 

Переход на 

электронный 

документооборот 

Переход на электронный 

документооборот в соответствии с  

приказом Минфина от 15.04.2021 

№ 61н с изменениями, внесенными 

приказом от 28.06.2022 № 100н, 

утвердил, перечень документации, 

подпадающей под ЭДО. 

- формы 

документов из 

Приказа Минфина 

от 15.04.2021 

№ 61н 

с изменениями и 

дополнениями; 

 

-изготовление 

ЭЦП материально-

ответственным 

лицам 

2024гг. 

Внутренний 

финансовый 

контроль 

Внутренний финансовый контроль 

направлен: 

– на соблюдение установленных 

действующим законодательством РФ, 

иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими финансово-

хозяйственную деятельность 

государственных (муниципальных) 

организаций, требований к 

проведению в организации 

внутреннего финансового контроля; 

– на повышение уровня ведения 

бухгалтерского учета, составления 

отчетности; 

– на исключение ошибок и 

нарушений норм законодательства 

РФ в части ведения бухгалтерского 

учета и составления отчетности; 

– на повышение результативности 

использования средств субсидий и 

средств, полученных от 

осуществления приносящей доход 

деятельности 

Система 

внутреннего 

контроля 

обеспечивает: 

– соблюдение 

соответствия 

показателей строк 

Плана финансово-

хозяйственной 

деятельности 

фактическим 

данным; 

– полноту и 

своевременность 

составления 

документов и 

регистров 

бухгалтерского 

учета, 

формирования и 

оформления 

журналов 

операций; 

– своевременность 

подготовки форм 

бухгалтерской 

отчетности, 

постоянно 



отражающих 

достоверные 

показатели 

финансово-

хозяйственной 

деятельности 

организации; 

– предотвращение 

ошибок и 

искажения данных 

бухгалтерского 

учета и 

отчетности 

 

 

 


